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AGOSTO 22 DE 2013

REGLAMENTO COMISION DE APELACIONES

El Consejo de Administracion en uso de las funciones conferidas en la Normatividad
Cooperativa Vigente y en los Estatutos de la Cooperativa del Sector Tecnoldgico de
Colombia “COOPSETEC".

CONSIDERANDO:

1. Que en los estatutos de la Cooperativa en su articulo 61 esta contemplado la
conformacion de una Comision de Apelaciones que conocera de los recursos de
apelacion que interpongan los asociados en contra de las decisiones de sanciones
disciplinarias aplicadas por el Consejo de Administracion.

2. Que el articulo 62 de los estatutos establece que la Comision de Apelaciones debe
tener su propio reglamento.

RESUELVE:
CAPITULO|

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. DEFINICION: La Comisién de Apelaciones serad el érgano encargado de
tramitar en segunda instancia los recursos de apelacion que sean presentados por los
asociados contra las sanciones disciplinarias impuestas a ellos por el Consejo de
Administracion.

ARTICULO 2. COMPOSICION: En concordancia con el articulo 61 de los estatutos, Esta
Comision estara integrada por tres (3) miembros principales con tres (3) suplentes
numeéricos elegidos para un periodo de dos (2) anos.
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ARTICULO 3. SESIONES: La Comision de Apelaciones se reunira ordinariamente, por lo
menos dos (2) veces al ano. La primera sesion sera de instalacion, la cual se realizara
dentro de los primeros sesenta (60) dias después de la asamblea ordinaria y la segunda
sesion se realizara dentro de los Ultimos sesenta (60) dias antes de la reunion de la
asamblea ordinaria. Igualmente sesionara ordinariamente cuantas veces sea necesario,
con el objeto de dar tramite a los recursos de apelacion sometidos a su consideracion,
mediante citacion de la Gerencia o del presidente del Consejo de Administracion.

CAPITULO 11

ATRIBUCIONES

ARTICULO 4. FUNCIONES DE LA COMISION DE APELACIONES: Seran funciones de la
Comision de Apelaciones, ademas de las establecidas en los Estatutos, las siguientes:

1. Notificar de sus decisiones a los interesados y comunicar las mismas a los érganos
de administracion, control y vigilancia de la Cooperativa.

2. Comunicar, cuando se requiera, a la entidad estatal de supervision las exclusiones y
demas sanciones impuestas, una vez quede en firme la decision tomada.

ARTICULO 5. ELECCION DE CUERPO DIRECTIVO: La Comisién de Apelaciones elegira
entre sus miembros a un Presidente y a un Secretario. La eleccion de los dignatarios se
hara de comun acuerdo entre los miembros principales y se podra acordar la rotacion de
los cargos. Estas elecciones se efectuaran para periodos de un ano, al final del periodo se
debera elegir nuevamente dignatarios, pudiendo ser elegidos los anteriores

ARTICULO 6. PRESIDENTE: Seran funciones y atribuciones del presidente de la Comision
las siguientes:

1. Presidir y ordenar las sesiones de la Comision y todos los actos solemnes en que
este tenga que participar.

2. Cumplir y hacer cumplir el presente reglamento a los miembros de la Comision.
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3. Dirigir el debate interno de la Comision, declarar abiertas o cerradas las discusiones

segun el caso e impedir que los miembros se aparten de los temas en discusion y
orientar con discrecion y ecuanimidad las sesiones.

4. Velar porque los miembros de la Comision concurran puntualmente a las sesiones
y controlar, con el concurso del secretario el registro de asistencia.

5. Proponer los nombres de los miembros de la Comision que integren comisiones
especiales de trabajo cuando haya lugar a ello y encomendarles la presentacion de los

informes y la realizacion de las tareas que considere necesarios.

6. Firmar, en asocio con el secretario, las actas, mociones, resoluciones y demas
documentos que se requieran.

7. Firmar las comunicaciones que produzca la Comision.

8. Ejercer las demas funciones que le asigne a la Comision y todas aquellas que no
estén atribuidas a ningun otro mandatario del mismo.

ARTICULO 7. SECRETARIO: Son funciones y atribuciones del Secretario de la Comision
de Apelaciones las siguientes:

1. Tramitar la convocatoria de las sesiones de acuerdo con el presidente y enviar si es
necesario el proyecto de orden del dia y demas materiales de estudio y de consideracion.

2. Elaborar oportunamente las actas de las sesiones ordinarias.

3. Dar lectura a la correspondencia y demas documentacion que deba ser conocida
por la Comision.

4 Colaborar con el presidente en la elaboracion de las comunicaciones que deba
producir la Comision.

5. Firmar, en asocio con el presidente, las actas, mociones, resoluciones y demas
documentos que se requieran.
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6. Ejercer las demas funciones que le asignen el presidente.

ARTICULO 8. CITACIONES: El Presidente convocara, para las reuniones, a los miembros
de la Comision con cinco (5) dias calendario de anticipacion, sefialando la hora y el sitio
de estas, asi como el orden del dia propuesto.

Las citaciones para las reuniones se podran hacer por comunicacion escrita, correo
electrénico, o por cualquier otro medio de comunicacion.

De estas comunicaciones se deberan dejar las respectivas constancias escritas por parte
del secretario de la Comision o en su defecto por el presidente.

ARTICULO 9. QUORUM: La concurrencia de los tres (3) miembros hara quérum para
deliberar y decidir. En el evento en que un miembro principal presente excusa para no
asistir a la reunion, el miembro suplente lo remplazara con las facultades propias del
principal.

ARTICULO 10. DELIBERACIONES Y DECISIONES: En lo posible las decisiones seran
tomadas por unanimidad, de no lograrse ello se acogera como valida, la decision de dos
(2) de los miembros.

ARTICULO 1. REQUERIMIENTOS: La Comisién de Apelaciones, cuando requiera
informacion o explicaciones de alguno o algunos de los asociados de la Cooperativa, los
0ira en sesion y permaneceran en ella mientras expongan sus consideraciones. De igual
manera podrd citar al presidente y/o secretario del Consejo de Administracion, de la
Junta de Vigilancia y empleados de la Cooperativa.

ARTICULO 12. TERMINO PARA ADOPTAR DECISIONES: Los recursos de apelaciéon que
sean sometidos, dentro de los términos establecidos para ello, a consideracion del
Comitée de Apelaciones deberan ser decididos en un lapso no superior a treinta (30) dias,
contado a partir de la fecha de su presentacion. Por razones debidamente justificadas y
sustentadas, la Comision podra prorrogar este plazo hasta por treinta (30) dias mas.

Las decisiones de la Comision seran de resoluciones que deberan firmarse por el
presidente y secretario de la Comision.
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CAPITULO I

DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 13. OBLIGACION DE DISCRECION Y CONFIDENCIALIDAD: Los miembros de la
Comision y demas personas gue asistan a la misma estaran obligados a guardar
discrecion y confidencialidad sobre los asuntos que sean tratados.

ARTICULO 14. CUSTODIA DE EXPEDIENTES: Los expedientes estaran bajo la
responsabilidad y custodia de la Comision de Apelaciones, una vez recibidos
formalmente del Consejo de Administracion.

ARTICULO 15. NOTIFICACIONES Y COMUNICACIONES: Todas las resoluciones que
produzca la Comision se notificaran y comunicaran en forma consecutiva y de ellas se
llevara un control riguroso por parte del secretario.

ARTICULO16. VIGENCIA: E| presente acuerdo rige a partir de la fecha de su expedicion.

Como constancia se firma el presente acuerdo en la ciudad de Bogot3d, a los veintidos
(22) dias del mes de agosto de 2013, aprobada segun consta en el Acta N.° 09 del Consejo
de Administracion de “COOPSETEC".

Comuniquese y cumplase,

CONSEJO DE ADMINISTRACION

Fdo. Fdo.

NANCY OBANDO CARRASCO MARTHA SULAY AGUILAR
PRESIDENTE DEL CONSEJO SECRETARIA CONSEJO
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